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REGULAMIN
korzystania z ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Olsztynie

Przepisy ogodlne

§1

Prawo do korzystania z biblioteki ma kazda osoba, po spetnieniu warunkéw okreslonych

niniejszym regulaminem.

Korzystanie ze zbiordw Biblioteki jest bezptatne z wyjatkiem optat pobieranych za:

a) wydanie bibliotecznej karty identyfikacyjnej czytelnika,

b) nie zwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow,

c) wystane monity i wezwania w sprawach dotyczacych nieterminowego zwrotu wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych,

d) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych,

e) ustugi bibliograficzne i niektére ustugi informacyjne,

f) ustugi reprograficzne,

g) wypozyczanie materiatéw audiowizualnych,

h) sprowadzenie materiatéw bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych (koszty przesytki pocztowej),

i) kserokopie wykonane w innych bibliotekach i przestane w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych,

j)  w formie kaucji — za wypozyczone materiaty biblioteczne.

Wszelkie optaty sg pobierane zgodnie z cennikami zatwierdzonymi przez Dyrektora MBP.

Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu w czytelniach oraz wypozycza poza biblioteke w ramach

wypozyczen dtugoterminowych i krétkoterminowych.

Godziny otwarcia poszczegdlnych filii zawiera zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamknac filie na okreslony czas lub ograniczy¢ zakres ich pracy z

powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbiorow lub innych waznych

przyczyn.

Biezgce komunikaty adresowane do czytelnikdw sg umieszczane na stronie www.mbp.olsztyn.pl,

stronach filii bibliotecznych oraz w poszczegélnych filiach na tablicy ogtoszen i w punkcie obstugi
czytelnikow.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papieroséw.

Odmawia sie $wiadczenia ustug bibliotecznych osobie nietrzezwej.

Spozywanie napojow i positkéw moze sie odbywac tylko w wyznaczonych miejscach.

Czytelnicy zobowigzani sg pozostawia¢ wierzchnie okrycia, torby, plecaki itp. w szatni lub
wydzielonym miejscu. Rzeczy cenne czytelnik powinien zabra¢ z sobg i osobiscie sprawowaé nad
nimi piecze.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatdw bibliotecznych nie podlegajgcych wypozyczeniu.
Dotyczy to réwniez sprzetu i innych sktadnikow majatkowych Biblioteki.
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Warunki korzystania ze zbioréw Biblioteki

§2

Warunkiem korzystania ze zbiorédw Biblioteki jest posiadanie aktualnej identyfikacyjnej karty

bibliotecznej, ktérg nalezy okazac przy kazdym wypozyczeniu.

Wypozyczanie innych medidow w filiach ,,Abecadfo” i ,Planeta 11” jest mozliwe po optaceniu karty

abonamentowej w kazdej z bibliotek multimedialnych, z ktérej czytelnik chce skorzystac,

oddzielnie.

W celu otrzymania karty nalezy:

a) wypetni¢ wtasnorecznie karte zapisu zawierajgcg dane osobowe z adresem zamieszkania i
numerem PESEL,

b) zapoznac sie z regulaminem korzystania ze zbioréw i podpisem zobowigzac sie do jego
przestrzegania. Ztozenie podpisu oznacza przyjecie odpowiedzialnosci za stan i terminowy
zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych oraz wyrazenie zgody na wykorzystanie
danych osobowych czytelnika do ich przetwarzania przez biblioteke w ramach posiadanych
uprawnien.

c) okaza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi dokument tozsamosci zawierajacy wskazanie adresu
zamieszkania. W przypadku braku dokumentu potwierdzajgcego adres zamieszkania,
czytelnik zobowigzany jest wskaza¢ adres zamieszkania w pisemnym oswiadczeniu.

Czytelnicy niepetnoletni mogg otrzymad karte biblioteczng na podstawie legitymacji szkolnej i

pisemnego poreczenia rodzica lub opiekuna prawnego oraz dokumentu stwierdzajacego

tozsamosé jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego. Przy zapisie do biblioteki osoby
niepetnoletniej obecnos¢ rodzica lub opiekuna prawnego jest konieczna.

Administratorem danych osobowych czytelnikéw, jest Miejska Biblioteka Publiczna w Olsztynie.

Dane te podlegajg ochronie prawnej na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014r., poz. 1182 z pdzn. zm.). Dane osobowe sg gromadzone w

celu Swiadczenia ustug bibliotecznych, egzekwowania zwrotu wypozyczonych materiatéw i

naleznosci z tytutu nieprzestrzegania regulaminu korzystania z ustug MBP oraz w celach

statystycznych i badawczych.

Czytelnikowi przystuguje prawo wglgdu do danych osobowych oraz ich poprawienia na

warunkach okreslonych w Ustawie o ochronie danych osobowych.

Czytelnik rezygnujacy z ustug biblioteki ma prawo zazgdac usuniecia jego danych osobowych z

ewidencji czytelnikdw, a biblioteka ma obowigzek usungc¢ te dane pod warunkiem, ze czytelnik

zwrocit wszystkie wypozyczone materiaty i nie ma zadnych zobowigzan wobec biblioteki.

Za biblioteczng karte identyfikacyjng lub karte abonamentowg czytelnik obowigzany jest uiscic

optate w wysokosci okreslonej w zatgczniku nr 2.

Z optat za wydanie pierwszej identyfikacyjnej karty bibliotecznej zwolnione sg dzieci w wieku

przedszkolnym i uczniowie szkoty podstawowe;.

W razie zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej czytelnik otrzymuje duplikat, za ktéry

uiszcza optate w wysokosci zawartej w zataczniku nr 2.

Zagubienie identyfikacyjnej karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosié Bibliotece, co uchroni

wiasciciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej uzytkowanie przez nieuprawniong

osobe.

Udostepnienie karty bibliotecznej innej osobie jest rownoznaczne z wzieciem przez wiasciciela

karty odpowiedzialnosci za wypozyczone na nig materiaty.
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Przedtuzenie waznosci karty nastepuje kazdego roku, po aktualizacji danych osobowych
czytelnika na karcie zapisu oraz sprawdzeniu ich z dowodem osobistym lub legitymacjg szkolna.
Aktualizacja danych nastepuje na zasadach okreslonych w ust. 3 lit. ¢). Czytelnik jest zobowigzany
do poinformowania biblioteki o kazdorazowej zmianie danych osobowych i adresowych.
Waznos¢ karty abonamentowej uptywa po okresie na jaki zostata wykupiona. Jej odnowienie
wigze sie z koniecznoscig ponownego wykupu abonamentu.

Czytelnik posiadajacy identyfikacyjng karte biblioteczng ma prawo do:

a) wypozyczania zbiorow we wszystkich filiach MBP,

b) krétkoterminowych wypozyczen ,na noc” (za kaucja),

c) korzystania z licencjonowanych zbioréw elektronicznych, do ktérych biblioteka optacita
dostep,

d) korzystania ze zbioréw bibliotecznych na miejscu we wszystkich filiach MBP,

e) korzystania z zasobdéw i ustug Multicentrum,

f) uzywania za wiedzg i zgoda bibliotekarza witasnego przenos$nego komputera, przy czym
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za jego ewentualne uszkodzenie, kradziez lub utrate
danych,

g) uzyskania bezptatnej informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowej z wytgczeniem
odpfatnych ustug ujetych w zatgczniku nr 7,

h) korzystania z ustug reprograficznych na zasadach okreslonych w § 8 i zatgczniku nr 6,

i) zgtaszania do dyrekcji Biblioteki uwag, propozycji, wnioskdéw, zazalen w formie ustnej lub
pisemnej. Odpowiedzi na pisemne wnioski i zazalenia udziela sie w trybie przewidzianym
przepisami prawa administracyjnego.

Odpowiedzialnos¢ czytelnika za wypozyczone
materiaty biblioteczne

§3

Czytelnikdw obowigzuje:

a) troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi materiatami, m.in. zakaz podkreslania,
kalkowania, pisania uwag na marginesach, uzywania ksigzek i czasopism jako podkfadek przy
pisaniu itp.

b) ochrona wypozyczonych materiatéw przed uszkodzeniami mechanicznymi i wilgocig,

c) sprawdzenie stanu materiatéw bibliotecznych przed ich wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia, np. podkreslenia, wyrwane strony, pekniecia, zarysowania itp. nalezy zgtosic
bibliotekarzowi, ktory jest zobowigzany do ich odnotowania w uwagach odnoszgcych sie do
wypozyczanej/udostepnianej jednostki zbioru. Za braki i uszkodzenia stwierdzone przy
zwrocie, a nie zgtoszone uprzednio odpowiada czytelnik dokonujgcy zwrotu.

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw czytelnik jest zobowigzany:

a) odkupic takie same lub — po uzgodnieniu z kierownikiem filii — inne o nie mniejszej wartosci i
przydatne bibliotece,

b) jesli odkupienie jest niemozliwe czytelnik ptaci ekwiwalent pieniezny, ustalany kazdorazowo
przez kierownika filii, w wysokosci co najmniej aktualnej ceny rynkowej
uszkodzonego/zagubionego materiatu,

c) jesli mozliwa jest naprawa uszkodzonych materiatow, czytelnik ponosi jej koszty.
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Czytelnik ponosi dodatkowo koszty oprawy, jesli zgubiony/uszkodzony materiat posiadat oprawe
introligatorskg lub inng oraz koszt kodu kreskowego (zatgcznik nr 4).

W przypadku zagubienia czesci wypozyczonego dzieta czytelnik odkupuje takg sama czes¢ lub
catos¢ dzieta.

. Jedli uszkodzenie/zagubienie wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych nastgpito wskutek

wypadku losowego (np. pozar, kradziez, powddz), Biblioteka moze odstgpi¢ od odszkodowania na
pisemny wniosek czytelnika, uzupetniony dokumentem wystawionym przez uprawnione organa.

. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatéw w terminach okreslonych w §4

pkt 11. Za niedotrzymanie terminu zwrotu naliczane sg optaty w wysokosci okreslonej w
zatgczniku nr 3.

Czytelnicy, ktérzy udostepnili bibliotece adres swojej poczty elektronicznej otrzymuja
przypomnienie o terminie zwrotu wypozyczonych materiatdw generowane przez system
ewidencji czytelnikdw i wypozyczed. Przypomnienie to ma charakter pomocniczy i jego
ewentualne niedostarczenie do skrzynki poczty elektronicznej czytelnika nie stanowi podstawy
do obnizenia lub anulowania natozonej optaty za nieterminowy zwrot wypozyczonych
materiatéw.

Biblioteka wysyta listem poleconym z potwierdzeniem odbioru jedno wezwanie do zwrotu
wypozyczonych materiatéw. Wezwanie dotyczace czytelnikdw nieletnich adresowane jest do
rodzicow lub opiekuna prawnego.

Wobec czytelnikow, ktérzy mimo wystanego monitu nie wywigzujg sie z zobowigzan okreslonych
Regulaminem, Biblioteka moze dochodzi¢ roszczen korzystajgc z posrednictwa firmy
windykacyjnej i na drodze sadowej, bez dodatkowego wezwania do uregulowania zobowigzan.

Wypozyczanie zbiorow dtugoterminowe

&84
Warunkiem wypozyczenia ksigzek poza biblioteke jest posiadanie waznej karty bibliotecznej,
ktorej koszt zakupu zawiera zatgcznik nr 2. Wtasciciel karty jest odpowiedzialny za wszystkie
wypozyczone na nig materiaty.
Warunkiem wypozyczania innych medidw jest optacenie karty abonamentowej w kazdej z
bibliotek multimedialnych (filie ,Abecadto” i ,Planeta 11”), z ktdrej zbioréw czytelnik chce
skorzystaé, oddzielnie. Koszt kart abonamentowych okresla zatacznik nr 2.
Wypozyczanie ksigzek (tradycyjnych i méwionych) jest bezptatne. Za wypozyczenie szczegdlnie
cennych i rzadkich ksigzek i innych medidéw, od wszystkich czytelnikdw pobiera sie kaucje, nie
nizszg niz aktualna wartos¢ wypozyczanego materiatu.
Kaucja jest zwracana po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec biblioteki.
Kaucja nie podlega oprocentowaniu.
Nie odebrana kaucja po 36 miesigcach stanowi dochdd biblioteki.
Czytelnik moze wypozyczy¢ w catej sieci MBP maksymalnie:
a) 15 ksigzek (tradycyjnych i méwionych)
b) 10 innych mediéw
c) 5 ksigzek lub innych mediéw, w przypadku wypozyczen za kaucja.
Bibliotekarz moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczanych jednorazowo medidw, jesli pozwala na to
zasobnos¢ zbioru.
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Warunkiem wypozyczenia kolejnych ksigzek i/lub innych mediéw jest terminowy zwrot wczesniej

wypozyczonych (dotyczy to wypozyczen we wszystkich filiach MBP).

Bibliotekarz odmawia wypozyczenia materiatéw bibliotecznych, jesli czytelnik ma zobowigzania

finansowe wobec MBP wynikajace z niedotrzymania postanowien niniejszego regulaminu.

Poszczegdblne media wypozyczane sg na nastepujgce okresy:

a) ksigzki i programy edukacyjne - na 1 miesigc,

b) ksigzki méwione — na 2 tygodnie,

c) gry komputerowe, muzyka, filmy — na tydzien,

Bibliotekarz moze skréci¢ okres wypozyczenia medidw, na ktdre istnieje duze zapotrzebowanie
uzytkownikéw, a w uzasadnionych przypadkach moze prosi¢ o zwrot mediéw przed terminem.

Na prosbe czytelnika jest mozliwe przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek.

Prolongaty mozna dokonaé dwukrotnie, maksymalnie po 15 dni, u dyzurnego bibliotekarza w filii,
w ktdrej wypozyczono materiaty (osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng), najpdzniej w
dniu uptywu terminu zwrotu ksigzki. Przedtuzenia terminu zwrotu mozna dokonaé tez
internetowo poprzez swoje konto czytelnicze, jednak nie pdzniej niz w przeddzien terminu
zwrotu wypozyczonych ksigzek.

Przesuniecia terminu zwrotu innych mediéw mozna dokona¢ jednorazowo o okres taki jak przy
pierwszym wypozyczeniu.

Prolongata nie jest udzielana:

a) gdy czytelnik nie zwrécit w terminie innych wypozyczonych materiatéw (ksigzek i innych

medidw),

b) gdy czytelnik ma nie uregulowane inne zobowigzania wobec biblioteki,

c) w przypadku, gdy na dany materiat czekajg inni czytelnicy.

Termin zwrotu wypozyczanych materiatéw przypadajacy na dzien zamkniecia biblioteki jest
automatycznie przesuwany na pierwszy dzien jej otwarcia przypadajgcy po tym terminie.
Czytelnik przetrzymujacy wypozyczone materiaty ponad termin ustalony w regulaminie,
zobowigzany jest do uiszczenia optat wymienionych w zataczniku nr 3. Do czasu zwrotu
wypozyczonych materiatdw i uregulowania zobowigzan finansowych wobec biblioteki, czytelnik
nie moze wypozyczac kolejnych ksigzek i innych medidw.

Wypozyczone materialy mozna zwraca¢ w dowolnej filii MBP, co jednak wigze sie z wydtuzeniem
procedury rejestracji zwrotu.

Czytelnik moze na miejscu w bibliotece lub przez internetowy katalog MBP ztozy¢ zamdwienie na
ksigzki lub inne media wypozyczone przez innego czytelnika. Informacja o dostepnosci ksigzki
wysytana jest automatycznie na adres e-mail podany przez czytelnika i zarejestrowany w
bibliotece.

ZamoOwienie na materiaty biblioteczne moze réwniez ztozy¢ osoba, ktéra dokonata samodzielnie
rejestracji w bazie czytelnikéw MBP za posrednictwem strony www biblioteki. W takim wypadku
wypozyczenie zamoéwionych materiatéw moze byé zrealizowane dopiero po dopetnieniu przez
czytelnika w bibliotece formalnosci zwigzanych z zapisem (weryfikacja danych osobowych przez
dyzurujacego bibliotekarza na podstawie dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé, wypetnienie i
podpisanie karty zapisu oraz wykupienie identyfikacyjnej karty bibliotecznej).

Zamowiona ksigzka oczekuje na czytelnika 3 doby.

W razie braku poszukiwanych ksigzek w olsztynskich bibliotekach czytelnik moze prosi¢ o ich
sprowadzenie w ramach wypozyczern miedzybibliotecznych. W takim wypadku czytelnik ponosi
koszty korespondencji i przesytki.



23. Ksigzki wypozyczone z innych bibliotek sg udostepniane wytgcznie na miejscu, w filii, ktéra
zrealizowata zamdwienie czytelnika.

"

Wypozyczanie krétkoterminowe ,,na noc

§5

1. Prawo do korzystania z wypozyczen krétkoterminowych majg wytacznie czytelnicy posiadajgcy
aktualng karte biblioteczna.

2. W ramach wypozyczen krétkoterminowych wypozycza sie ksigzki z ksiegozbioréw czytelnianych i
inne materiaty zakwalifikowane do tej formy wypozyczen.

3. Czytelnik korzystajacy z tej formy wypozyczen:

a) wypetnia rewers na kazdg wypozyczang ksigzke
b) wptaca bibliotekarzowi kaucje nie nizszg niz aktualna wartos$¢ ksigzki
c) pozostawia w depozycie karte biblioteczna.

4. Wypozyczenia krotkoterminowe mozna realizowaé najwczesniej 30 minut przed zamknieciem
filii, w ktorej czytelnik ma zamiar dokona¢ wypozyczenia.

5. Wypozyczone materiaty nalezy zwrdci¢ najpdiniej o godzinie otwarcia filii w dniu nastepnym.
Materiaty wypozyczone w sobote (lub w pigtek w filiach, ktére sg w soboty zamkniete) czytelnik
jest zobowigzany zwrdcié najpdzniej o godzinie otwarcia filii w najblizszy poniedziatek.

6. Czytelnik moze wypozyczy¢ ,na noc” nie wiecej niz 5 ksigzek lub innych mediéw, wptacajac na
kazde z nich stosowng kaucje.

7. Terminu zwrotu materiatdw wypozyczonych ,na noc” nie przedtuza sie.

8. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu pobierana jest optata wyszczegblniona w
zatgczniku nr 3. Czytelnik traci tez prawo do tej formy wypozyczen.

9. Woptacona przez czytelnika kaucja przepada na rzecz biblioteki, jesli czytelnik nie zwrdci
wypozyczonych materiatéw w ciggu dwdch tygodni od ustalonego w regulaminie terminu zwrotu
(85, pkt5).

Udostepnianie zbioréw w czytelniach

§6

1. Wszystkie osoby korzystajace z czytelni wpisujg sie do zeszytu odwiedzin, chyba ze w filii istnieje
inny system ewidencji ustug czytelni.

2. Wynoszenie z czytelni materiatdw bibliotecznych stanowigcych wtasnosé¢ biblioteki jest
zabronione.

3. W czytelni mozna korzysta¢ z materiatdw wtasnych pod warunkiem zgtoszenia ich dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

4. Czytelnicy mogg wypozycza¢ do domu czasopisma i gazety, z wyjgtkiem:
a) biezgcych numerdw gazet i czasopism
b) tytutdw przeznaczonych do archiwizacji
c) gazeticzasopism gromadzonych w Centrum Informaciji.

5. Liczbe jednorazowo wypozyczonych tytutéw gazet i czasopism oraz czas na jaki mogg byc
wypozyczone okresla bibliotekarz, w zaleznosci od popytu na te ustuge.



Czytelnicy mogg wypozyczaé z czytelni materiaty zakwalifikowane do wypozyczen
krétkoterminowych, na zasadach okreslonych w § 5.

Korzystanie z Internetu i sprzetu komputerowego

§7
. Osoby korzystajgce z komputerédw pozostawiajg dyzurujgcemu bibliotekarzowi karte biblioteczng,
a w przypadku gdy nie sg czytelnikami, dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ oraz wpisujg sie do
rejestru odwiedzin. Karte lub dokument odbiera sie po zakofczeniu pracy przy komputerze.
. Rozpoczecie i zakonczenie pracy przy komputerze nastepuje za posrednictwem bibliotekarza.

3. Zabrania sie korzystania z wtasnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek zmian w

konfiguracji sprzetu i oprogramowania zainstalowanego na dysku twardym.

. Zabronione jest korzystanie ze stron www i z materiatdw wtasnych zawierajacych tresci sprzeczne
z prawem i zasadami wspotzycia spotecznego.

. Uzytkownicy posiadajacy karte biblioteczng bezptatnie korzystajg ze stanowisk komputerowych
biblioteki do jednej godziny, pozostate osoby — do 15 minut.

. Bibliotekarz ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez uzytkownika prac.

. Bibliotekarz ma prawo odmoéwié dostepu do komputera uzytkownikowi, ktéry naruszy zasady
korzystania z Internetu i/lub komputera.

. Czytelnik moze korzysta¢ w bibliotece z wtasnego komputera zasilanego baterig (nie moze
korzystac z bibliotecznych gniazd sieciowych i elektrycznych).

. Korzystajgcy moze wydrukowaé wybrane strony lub zapisa¢ wyniki poszukiwann na ptycie CD
zakupionej u bibliotekarza lub wtasnym dysku wymiennym, jesli nie jest to sprzeczne z prawem
autorskim. Za te ustuge ponosi optate zgodnie z zatacznikiem nr 5

10.W bibliotekach/oddziatach dla dzieci pierwszenstwo korzystania ze stanowisk komputerowych

maja dzieci i mtodziez do ukonczenia szkoty podstawowe].

11. Zasady korzystania z komputerdow i innych urzadzen dostepnych w Multicentrum okresla

regulamin stanowigcy zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

Ustugi reprograficzne

§8
Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na uzytek
prywatny, do reprodukowania materiatéw bibliotecznych, ktére moze sie odbywaé jedynie na
terenie biblioteki, poprzez:
a) kserokopiowanie
b) skanowanie i wykonywanie wydrukow
c) skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.
Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.
Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych i innych kopii:
a) publikacji chronionych prawem autorskim
b) petnego tekstu ksigzek
c) publikacji w ztym stanie technicznym Iub nie nadajgcych sie do kopiowania z innych
powoddw
d) drukéw rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych.



Za wiedzg i zgodg bibliotekarza czytelnik moze — w granicach okreslonych przez prawo autorskie -
wykonywac zdjecia fragmentéw publikacji wlasnym aparatem cyfrowym. Czynnos$¢ ta nie moze
zaktécaé warunkow pracy innym czytelnikom.
Ceny ustug reprograficznych okresla zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Przepisy konicowe

§9
Bibliotekarz na zyczenie czytelnika udziela informacji o ksigzkach, przyjmuje zamdwienia na
ksigzki wypozyczone przez innych czytelnikdw, pomaga w doborze literatury, korzystaniu z
katalogdéw, wydawnictw informacyjnych, urzadzen technicznych itp.
Uzytkownicy mogg korzysta¢ bezptatnie z bibliotecznej oferty kulturalnej i edukacyjnej.
Czytelnik ma obowigzek przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.
Wobec czytelnikdw naruszajgcych zasady Regulaminu mozna zastosowac nastepujace sankcje:
a) czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki
b) skierowanie egzekucji nie zwrdéconych materiatéw bibliotecznych i optat naleznych z tytutu
przetrzymania wypozyczonych medidw do firmy windykacyjnej
c) skierowanie sprawy na droge postepowania sgdowego.
Sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor Biblioteki, jego zastepca lub osoba upowazniona przez
Dyrekcje.
Sprawy nie uregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.
Traci moc regulamin korzystania z ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Olsztynie z dnia
01.10.2012r.
Regulamin niniejszy wraz z zatgcznikami wchodzi w zycie z dniem 02.11.2015 r.

Olsztyn, dnia 02.11.2015r.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Godziny pracy Miejskiej Biblioteki Publicznej

Dyrekcja i Administracja
Od poniedziatku do pigtku 7.30 - 15.30

Biblioteka Ekonomiczno-Techniaczna
Od poniedziatku do czwartku 10.00 - 18.00

W pigtki 11.00 - 19.00
Planetall

Od poniedziatku do pigtku 10.00 — 19.00

W soboty 09.00 - 15.00
Abecadto

Od poniedziatku do pigtku 11.00 - 19.00

W soboty 9.00 - 15.00
Multicentrum

Od poniedziatku do pigtku 8.00 - 18.00

W soboty 9.00 - 15.00

Filianr 1

Poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 10.00 — 18.00
W $rody 10.00 - 15.30
Filie nr 2, 15

Od poniedziatku do pigtku 10.00 — 18.00
Filienr5,6,7,9,12,13,18

Od poniedziatku do pigtku 10.00 — 18.00

W soboty 09.00 — 15.00

Filia nr 4

Poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 12.00 — 18.00
W $rody 10.00 - 15.30
Filia nr 16

Poniedziatek, wtorek, pigtek 11.00 - 18.00

Sroda, czwartek 11.00 - 15.30
Uwaga:

W przypadku filii podano godziny otwarcia dla czytelnikow



N

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Optata za karte biblioteczng i abonamentowaq

Biblioteka pobiera opftate w wysokosci 5 zt za wydanie identyfikacyjnej karty
bibliotecznej.

Z optat za wydanie pierwszej karty zwolnione sg dzieci do ukonczenia szkoty
podstawowej

Zwolnienie z optat nie obowigzuje w przypadku wydania duplikatu karty, z wyjgtkiem
udokumentowanego wypadku losowego, ktory byt przyczyng utraty oryginatu karty.
Koszt karty abonamentowej uprawniajgcej do wypozyczania zbiorow
nieksigzkowych wynosi:

a) 50 zt — abonament roczny

b) 30 zt — abonament pdtroczny

¢) 20 zt — abonament kwartalny

d) 10 zt — abonament miesieczny

Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Oplaty za przekroczenie terminu zwrotu ksiazek i innych mediow

wypozyczanych poza biblioteke

Biblioteka pobiera nastepujgce optaty:

a) 0,30 zt - za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu jednej ksigzki
wypozyczonej w systemie wypozyczen dtugoterminowych,

b) 10,00 zt - za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu ksigzki wypozyczonej w
systemie wypozyczen krétkoterminowych (,,na noc”),

c) 4,00 zt - za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu innego medium.

d) 6,00 zt - optata manipulacyjna za kazde wystane upomnienie w sprawie zwrotu
ksigzek i innych materiatow.

Czytelnik otrzymuje pokwitowanie wniesienia optaty.

W uzasadnionych przypadkach czytelnik ma prawo odwofania sie do Dyrektora

Biblioteki.
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Oplaty za zaqubienie lub zniszczenie materiatow bibliotecznych

. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki lub innego materiatu bibliotecznego

czytelnik odkupuje taki sam Ilub inny uzgodniony z bibliotekarzem, przydatny
bibliotece, o wartosci nie mniejszej niz materiat zagubiony/zniszczony. Wartos¢
zagubionego/zniszczonego materiatu powinna uwzglednia¢ dodatkowo koszt oprawy
(introligatorskiej lub folii ochronnej), jesli ksigzka jg posiadata oraz kodu kreskowego.
W wyjatkowych sytuacjach bibliotekarz moze przyja¢ za zagubione/zniszczone
materiaty biblioteczne ekwiwalent pieniezny, ktdry pokryje koszty zakupu i oprawy
nowej ksigzki lub innych mediow.

Jesli mozliwa jest naprawa uszkodzonego przez czytelnika materiatu bibliotecznego,
czytelnik ponosi jej koszty, jednak nie mniej niz 10 zt

Optata za zniszczenie kodu kreskowego wynosi 2,00 zt

Zryczattowana oprawa introligatorska wynosi 10,00 zt

Optata za folie ochronng wynosi 1 zt

Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Optaty za korzystanie z komputerow

Dla czytelnikdw posiadajacych karte biblioteczng korzystanie z komputerdw jest
bezptatne. Czytelnicy ponoszg jednak optaty za wydruki lub zapis na nosniku
elektronicznym.
Osoby nie bedace czytelnikami ponoszg nastepujace optaty:
a) praca przy komputerze (Office i inne programy uzytkowe)

2 zk za godzine

b) korzystanie z gier 2 zt za godzine

Wydruki komputerowe A4 A3
a) 1 strona tekstu (druk czarny) 0,30 zt 0,60 z
b) 1 strona tekstu (druk kolorowy) 1,00 zt 2,00 zt
) 1 strona tekstu z elementami grafiki (czarny) 1,00 zt 2,00 zt
d) 1 strona tekstu z elementami grafiki (kolor) 2,00 zt 4,00 zt
e) rysunek czarno — biaty (1 strona) 2,00 zt 4,00 zt
f) rysunek kolor (1 strona) 4,00 zt 8,00 zt

Skanowanie ksigzek, czasopism (1 strona oryginatu = 1 skan bezptatnie

Zapis wynikdw poszukiwan lub efektéw pracy

- na no$niku zakupionym u bibliotekarza 200 z& (w tym cena

nosnika)
- na no$niku czytelnika bezptatnie
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu

Optaty za ustugi kserograficzne

A4 A3
a) kopia jednostronna 0,20 zt 0,40 zt
b) kopia dwustronna 0,40 zt 0,80 z

Uwaga:

1. Wykonanie kopii na papierze kolorowym podnosi wysoko$¢ optaty o 0,05 zt za
kazda strone.

2. Przy zwiekszonym stopniu trudnosci kserokopiowania cena za jedng kopie
uzgadniana jest indywidualnie.

Zalacznik nr 7 do Regulaminu

Cennik ustug bibliotecznych

1. Ustugi informacyjne o zbiorach wiasnych, innych bibliotek i osrodkéw, dotyczace
korzystania z warsztatu informacyjnego sg bezptatne.

2. Optaty za ustugi bibliograficzne
a) przygotowanie tematycznego zestawienia bibliograficznego i tekstowego:

do 5 pozycji 5z

od 6 do 10 pozycji 10 zt

od 11 do 15 pozycji 15 zt

od 16 do 20 pozycji 20 zt

od 21 do 40 pozycji 30 zt

od 41 do 70 pozycji 40 zt

od 71 do 100 pozyciji 50 zt

powyzej 100 pozycji 50 zt + 0,10 zt za kazda kolejng pozycje

Do ceny zestawienia dodaje sie koszty wykonania kopii — wedtug cennika MBP oraz
koszty wysytki.

b) wyszukiwanie aktow prawnych 25 zt + koszty wykonania kopii — wedtug cennika

MBP oraz koszty wysyiki.

b). Dyrektor Biblioteki moze zwolni¢ z opfat za wykonanie kwerend: biblioteki,

instytucje naukowe oraz szkoty.

3. Koszty wysylki przygotowanych kwerend i innych zlecen

a.

b.

C.

wysytka pocztg elektroniczng materiatow wykonanych technikg cyfrowg jest
bezptatna

za wystanie materiatéw na papierze pobierana jest optata uzalezniona od wagi
przesytki, zgodna z cennikiem doreczyciela +VAT

opfaty za ustugi biblioteczne wnosi sie po otrzymaniu faktury.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zalacznik nr 8 do Regulaminu
Regulamin MultiCentrum

MultiCentrum jest o$rodkiem edukacyjnym Miejskiej Biblioteki Publicznej w Olsztynie
przeznaczonym dla dzieci i miodziezy oraz uwzgledniajgcym potrzeby edukacyjne
dorostych uzytkownikdw.

Z MultiCentrum mogg korzystac grupy zorganizowane (szkolne, przedszkolne, $wietlicowe

i inne), a takze grupy tworzone w MultiCentrum z 0sob zgtaszajacych che¢ uczestniczenia

w zajeciach (warsztatach, kursach) na okreslony temat.

Terminy zaje¢ dla grup zorganizowanych uzgadniajg ich opiekunowie z kierownictwem

MultiCentrum.

Terminy i tematyke zaje¢ dla grup tworzonych w MultiCentrum umieszcza sie na stronie

www.milticentrum.net, www.mbp.olsztyn.pl oraz na plakatach. Zapisy przyjmujg

pracownicy Multicentrum.

Osoby korzystajgce z MultiCentrum sg zobowigzane kazdorazowo rejestrowal swojg

obecnosc:

a) grupy zorganizowane rejestrujg ich opiekunowie,

b) uczestnicy grup warsztatowych tworzonych przez MultiCentrum rejestrujg sie
indywidualnie za pomoca karty identyfikacyjnej uzytkownika Miejskiej Biblioteki
Publiczne;j.

Uzytkownicy MultiCentrum mogg korzysta¢ z komputerdw i innego sprzetu tylko w celach

informacyjnych i edukacyjnych.

Stanowiska komputerowe i inny sprzet nalezy uzytkowac zgodnie z zasadami BHP i tylko

w obecnosci pracownika MultiCentrum.

Wszelkie usterki nalezy zgtasza¢ dyzurujgcemu pracownikowi Multicentrum.

Zabrania sie podejmowania samodzielnych préb usuwania usterek i dokonywania

napraw.

Opiekunowie grup odpowiadajg za narzedzia i materiaty udostepnione uczestnikom zajec

i wspomagajq pracownika MultiCentrum podczas zajed.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg za uszkodzenia narzedzi i materiatéw

wynikajgce z niewtasciwego korzystania z nich.

Uzytkownicy MultiCentrum majg prawo do:

e bezptatnego korzystania z zainstalowanych programéw,

e bezptatnego wuzytkowania na miejscu pomocy dydaktycznych, wydawnictw
multimedialnych, czasopism, ksigzek itp.;

e bezptatnego kopiowania sporzadzonych przez siebie plikow na ptyty CD, DVD, dyski
przenosne,

e bezptatnego sporzadzania w jednym egzemplarzu wydrukéw lub kserokopii prac
wykonanych w ramach zaje¢ edukacyjnych, lub w wiekszej liczbie egzemplarzy jesli
jest to niezbedne do realizacji zaje¢ edukacyjnych.

Korzystanie z ksigzek, czasopism , multimediow mozliwe jest tylko na miejscu i odbywa

sie na zasadach obowigzujgcych w innych filiach Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.

Uzytkownikowi nie wolno:

e korzystac¢ z whasnych nosnikéw elektronicznych,
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15.

16.

18.
19.

instalowac innych programéw i zmienia¢ oprogramowania juz zainstalowanego na
poszczegdlnych stanowiskach komputerowych;

wynosi¢ poza obreb MultiCentrum zbioréw, pomocy dydaktycznych, sprzetu itp.;
kopiowac na dysk twardy danych z serweréw dostepnych w sieci Internet,

opuszczac przydzielonego stanowisko pracy bez wiedzy prowadzacego zajecia.

Uczestnicy zaje¢ powinni zachowywac sie w taki sposdb, aby nie przeszkadza¢ innym
osobom korzystajgcym z MultiCentrum.

Dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych i sprzetu muzycznego
moze by¢ emitowany tylko przez dotgczone stuchawki.

17.W MultiCentrum obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania telefonéw komorkowych,
palenia tytoniu a takze spozywania positkdw i napojow.

Osoby nie uczestniczace w zajeciach nie mogg korzystac z zasobdw Internetowych.

W wypadku nieprzestrzegania Regulaminu pracownik MultiCentrum ma prawo do

natychmiastowego przerwania sesji uzytkownikowi.
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